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1. Syfte
Denna attestinstruktion syftar till att sékerstélla att foreningens ekonomiska transaktioner
hanteras pa ett korrekt och ansvarsfullt sitt.

2. Omfattning
Instruktionen géller for alla ekonomiska transaktioner i féreningen, inklusive betalningar, inkop,

utlagg och budgetuppfoljning.
3. Ansvar och Roller

e Kassor: Hanterar foreningens ekonomi, bokfor transaktioner och ser till att betalningar
genomfors enligt beslut och belastar rétt budgetpost.
Ordforande: Har 6vergripande ansvar och attesterar stérre betalningar.
Styrelse: Beslutar om budgeten och godkénner storre utgifter utanfor den ordinarie
budgeten.

4. Attestregler

e Belopp upp till 1 000 SEK: Kassoren kan godkénna betalningar sjidlv om utgiften ryms
under aktuell budgetpost.
e Belopp mellan 1 000 — 2 000 SEK: Kréver attest av bade kassoren och ordféranden.

(attest via personlig epost)
e Belopp 6ver 2000 SEK: Kraver beslut av styrelsen och dokumentation i

styrelseprotokoll.
e Utldigg av medlemmar: Ska styrkas med kvitto och godkénnas av kassoren innan
ersittning utbetalas.
5. Budget och Uppfoljning
e Kassoren ansvarar for 16pande uppf6ljning av budgeten och rapporterar till styrelsen vid
varje styrelsemote. Bokforingen gors via Google Sheets. Eventuella avvikelser fran
budgeten ska godkénnas av styrelsen.

6. Betalningsmetoder

e Bankdverforingar och Swish-betalningar ska anvéindas i forsta hand.
e Kontanta betalningar ska undvikas, men om de forekommer ska kvitto alltid bifogas.

7. Revidering och Giltighet

Denna attestinstruktion géller fran 20250501 och ska revideras érligen av styrelsen.



